Gestion de Comprobantes -
Comprobantes Contables
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En la pestafia de Facturacion, vemos todos los comprobantes relacionados con la venta que
podemos realizar. Estos comprobantes son contables, es decir que modifican las cuentas de la
Empresa.

Las operaciones usuales son Factura Electronica, que se realiza por compras mayoristas, por lo
general. Es un comprobante digital funcional y legalmente equivalente a la factura en formato
papel, que la reemplaza en la mayoria de las operaciones de quienes estén obligados u opten por
su utilizacién.

Este medio de facturacién permite la gestién, almacenamiento e intercambio de comprobantes por
medios electrénicos o digitales sin necesidad de su impresién

Al momento de ingresar el cliente, aparecen los comprobantes donde se puede aplicar esta factura
(configurados previamente). En este caso trae un pedido y un remito. Seleccionamos con un tilde
verde el comprobante donde aplicar la factura.
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Al presionar Aceptar, se cargan los datos del comprobante en la factura.
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[T P AzA PUEBLO (102) ) Fecha: |02/03/2020 -
Domicilio: [mmmmw FVenc: |02/03/2020 - Nimero: . 4].

Cond IVA: Eﬁnspxxmbie Inscripto CUIT F.Pago: lm’m’ Corriente. Caja: [(:AJA MAYORISTA 12/13
Salda: imite.

Lista | MAYORISTA -DIST-

30,0000 UNTABLE SA (10456) | VENTA AL PUBLICO 21,7800
1,0000  SALCHICHA FRIAR L 8X12 X890 GS (666) VENTA AL PUBLICO 16519996
2,0000 HIGADOS EN CAJA (444) | VENTA AL PUBLICO 85,9999

Moneda: Ipems | : Neto: l $ 2.060,94]
Perc.lIBB: 50,3433 No Gravado: | $ u’m]

nhsmacréml| REI41160 Dto: | 0% | 500
WA | EEIN 400,11

waz | 05% | 516,34

Tarjeta: | $0,00

Efectivo: | S D,ﬂﬂ|

Total: §2.527,74

En la parte inferior vemos el comprobante donde fue aplicada la factura. La cuenta fue pagada en
Cuenta Corriente. Si hubiéramos optado por la opcién de pago de Contado, en la parte inferior
aparecen otras pestafas que debemos atender:

Para pago de Contado, en la pestafia Efectivo figuran los datos de la cuenta donde ingresara el
dinero, la descripcién de la misma y el dinero a ingresar (el total o una parte de la compra).

Caja ENCARGADO SUC. ITALIA

General [T cuema ]
b |

Tarjetas |



https://docs.sabiogo.com/uploads/images/gallery/2020-03/WUwLibro-Factura-aplicada.jpg
https://docs.sabiogo.com/uploads/images/gallery/2020-02/Libro-Factura-pago-contado.png

Si el pago fuera con tarjeta, se colocan los datos de la tarjeta, el cupdn y titular se completan solos.
Al monto lo ingresamos, ya sea que cubra toda la compra o una parte. Por ejemplo, la otra podria
ser en efectivo

General Tarjeta O, NroCupin} | Nrolote J | Titular Y Tel. [y Tipo O, Monto 1

| #

Efectivo

Eventos

Una vez corroborados los datos, presionamos Aceptar y se cierra el comprobante.

La Facturacion Fiscal es en su funcionamiento igual que la Electrénica, sélo que se usa mas
frecuentemente para facturar a Consumidores finales. Es la que usamos con la pantalla de Punto
de Venta Rapido.

La facturacién fiscal se hace con un controlador fiscal. Al sistema se conectan estos aparatos
gue guardan la informacién de todos los comprobantes de venta realizado en una determinada
computadora, para luego pasar esta informacion al AFIP. A su vez estos controladores poseen una
impresora que saca los tickets de conmpra que son entregados a los clientes, También realiza
informes de ventas, como el comprobante Z, que refleja las ventas, cantidad de tickes en un turno
de caja determinado, o la cinta testigo, copia fiel de todos los tickets emitidos.

Siempre se recomienda al momento de cerrar un turno de caja en el sistema, sacar del controlador
un informe Z para controlar que las ventas registradas en el sistema coincidan con las registradas
en el controlador. De esta forma el sistema se mantiene fiel a la realidad del movimiento contable
de la empresa. Ademas, si llega a haber discrepancias por algdn motivo técnico o error en el uso
del sistema, es mas facil encontrar el error y solucionarlo en el momento.

También se pueden realizar Facturas Manuales. En ocasiones se utilizan para registrar
operaciones que se grabaron en la controladora fiscal pero no lo hicieron en el sistema, por lo
general por problemas de conectividad entre la computadora y el controlador. En este caso
debemos ingresar el numero de comprobante correspondiente al del ticket y realizar la facturacién.

A continuacién veremos un video sobre el procedimiento de facturacién:
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https://www.youtube.com/embed/c3YPSD3Fall

Para la realizacién de Notas de Crédito, el procedimiento es similar, solo que el monto ingresado
se resta de la cuenta Caja, tiene el efecto de anulacién de la factura.

También se puede hacer una Nota de Crédito desde la Consulta de ventas. Si ingresamos a esta
pestana, filtramos la busqueda hasta encontrar la factura a la que queremos hacerle la Nota de
Crédito, y parados sobre ella presionamos el botén Hacer NCM. En seguida se abre la pantalla de
Nota de Crédito con el titular y los productos ya cargados para cerrar el comprobante.

Consulta de Comprobantes o B 8
Filtros Principales | Otros Filtros << < Hoy Mes > >> LimpiarFiltos ¥
W Tipo: Ventas . i1 Articulo:  |presione [enter] para buscar. + Sucursal CENTRAL -
| Comprobante: | Factura Fiscal (FAC) > Cliente:  |presione [enter] para buscar + F.Pago: Contada = L
o
Grupo Todos - [ Vendedor: | CAJA - T Let/Boc/N": 0 0 Z
Fechas: Fecha de Emision - | Desde: 14/02/2020 E; = Ver Aplicado B
Filtrar: Todos, no filtrar - ¥ Hasta: 14/02/2020 - = Ver No Aplicado.
[F2] Buscar aqui...puede usar + Buscar... y =
Fecha Com. Ne.Comprobante | Saldo | Observaciones "~
14/02/2020 FAC B-0010-00249025 _— T - §0,00
14/02/2020 FAC B-0011-00197744 Cédigo | Descripeidn - $0,00
Mj 02/2020 FAC B-0010-00249026 =l Lol § D.DD
14/02/2020 FAC B-0011-00197745 b EACTURA ELECTROMICH $ B.DU
14/02/2020 FAC B-0010-00249027 L el $ GIDD
1410212020 FAC B-0011-00197746 A ol 8 D‘DD
141 02/2020 FAC B-0010-00249028 L L s § B‘DD
: NCF Nota de Crédito Fiscal s
14/02/2020 FAC B-0011-00197747 = $0,00
i = g NMA Nota de Crédito Manual i
14/ DZ"ZDZB o Er NDB Nota de Debito Electronica 2 n‘nn
1; DWZBZG = S DI NDI Nota de Debito Interna s 0’00
iz PED Pedido Clientes 2
14/02/2020 FAC B-0011-00197749 i 50,00
PTA Presentacién Tarjetas
14/02/2020 FAG B-0010-00249031 $0,00
PRE Presupuesto Clientes
14/02/2020 FAC B-0011-00197750 = $0,00
REE Remito Camico
14/02/2020 FAC B-0010-00249032 ¥ $0,00
14/02/2020 FAC B-0010-00249033 Listo.  localhost ~ CilUsersiUsuaric\Documents\BASESARMENTANO.FDB 5 + 50,00
v
Totales s
Cantidad: 471 Monto Total: §51367646  Saldo Total: §0,00

= o n ; o s - : ‘j = i
EQApllcacmnes | Asiento E’-’;ﬂ Relmprimir | (%) Imprimir AnularfRec. _°E|IITIII15[ = Hacer Otro

14, Detalle
I{ﬁé}, Hacer NCM =~ Modificar

(D Salir

También podemos presionar el boton Hacer Otro, y se nos abre una ventana con todos los
posibles comprobantes a realizar con los mismos datos de titular y productos. Nos “paramos sobre
la opcidn elegida y presionamos Enter para que se abra la ventana del comprobante.

El Ajuste de Crédito o Débito es un comprobante interno que se utiliza cuando recién se
implementa el sistema. Es una forma de actualizar los saldos de las cuentas corrientes de los
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clientes sin tener que cargar manualmente todos los comprobantes.
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