Gestion de Comprobantes -
Consulta de Comprobantes
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En la ventana de Consulta de Ventas, veremos una serie de filtros donde podemos buscar un
comprobante determinado. En este caso sera un comprobante de tipo Venta, pero este filtro
también puede ser configurado de acuerdo a lo que buscamos

Los comprobantes respaldan todas las transacciones que realiza la empresa, por lo que es muy
importante registrarlos correctamente para que Sabio Go funcione con eficiencia.

Los comprobantes pueden ser de diversos tipos: Venta, Compra, Pago, Cobros, etc. Poseen un
cédigo de tres letras y una descripcién, que se configura de acuerdo a la jerga de cada empresa. A
su vez estos comprobantes pueden pertenecer a dos Grupos diferentes: los Contables y los No
contables. Los primeros son los que registran variacidon del Patrimonio de la Empresa, los segundo
no. Por ejemplo, una factura de venta registra la entrada de fondos a las cuentas de la empresa, es
Contable. Mientras que un pedido de mercaderia no refleja movimiento de dinero, es sélo una
intencién de compra.

Cuando realizamos una busqueda de comprobantes, podemos hacerlo a través de diferentes
Filtros. Estos filtros se agrupan en:

Filtros Principales: Tipo, Articulo, Sucursal, Comprobante, Cliente, Forma de Pago, Grupo,
Vendedor, NUmero, fechas (Desde-Hasta), si esta Aplicado a otro comprobante, etc. Una vez
configurados los filtros presionamos Buscar. En la pantalla inferior veremos los resultados de la
busqueda.

Otros Filtros, nos brinda mas posibilidades de busqueda: por Unidad de Negocio, Nro. de Asiento,
Estado, Observaciones, Categoria, Centro de Costo, Provincia, Fecha de Ingreso, moneda,
Transporte, Chofer, Vehiculo, con CAE, sin CAE, medios de pago, etc. Estos filtros se usaran
dependiendo el tipo de comprobante que busquemos. por ejemplo una factura no tiene datos de
transporte, por lo que seria inutil configurar este filtro para este item
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Artfculo:  [presione [enter] para buscar.. Sucursal: | C.C. GUTNISKY
Cliente:  |presione fenter] para busca... FPago:  |[contado
Vendedor: [(:AJA Let/Boc/N: .
Desde: | 24/02/2020 Ver Aplicado.
Heste: 202200 - Ver No Aplicado.

Monto Total. | $000  SaldoTotal: |

Con los botones de la parte inferior tenemos la posibilidad de ver los detalles del comprobante, las
Aplicaciones del mismo, es decir si esta relacionado con otro comprobante, como ser la factura
de una compra se suele aplicar al remito de entrega de dicha mercaderia. El Asiento es el numero
de transacciéon con el que esta registrada contablemente la operacién. Presionando el botén
Reimprimir podemos ver el comprobante a imprimir, o como un archivo de Excel, o podemos
enviarlo por mail a nuestros clientes.
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FACTURA ELECTRONICA
Nuimero: 0027 00000003
Codigad Fecha: 06/11/2019
F.Vendmienta: 06/11/2019 I
LOG 0 FormaPago: Contado =
Inido Adtividades: 01/06/2009
Nra. IIBB.:
Razdn Social CONSUMIDOR FINAL
Domicilio
Localidad CORDOBA Cc.p. Provincia CORDOBA
Cond.IVA Consumidor Final cur 1
| Transporte cum Hora 15:46:46
Domicilio Patente
Cédigo  Descripcién Unidades Kilos Bonif. Precio SubTotal
*H62  SALCHICHA VIENA 9X12 TROGS HY (562) 2,00 0,00 0,00 $1.180,99 $2.361,98
2,00 0,00 7.361,98
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Para ello debemos cargar la direccidon de mail, determinar el formato en que vamos a enviar el
comprobante, presionar Adquirir y luego enviarlo. previamente debemos configurar el mail de la
empresa para que sea enviado desde esta direccién. Para verificar la cuenta de la Empresa, vamos
a la pestafa Cuenta y vemos la configuraciéon de la misma.
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Enviar por E-mail X

‘ E-mail

Desting:

| Cuenta CiC: | |

Asunto: | e |

Mensaje:

Adjuntar: Generar Informe... - Adquirir...

Generar Informe. ..

Archivo Word. ..
Archivo HTML...
MHT file (web-archive)

¥ML (Excel)...

Archivo Excel 2007...
Archivo Microsoft Word 2007
Archivo PawerPaint 2007
COpenQffice Calc...
OpenOffice Writer...
Microsoft ¥PS file

Archivo CVS...

DEF table

Archivo Texto/Impresora. ..
Archivo de imagen...

- XAML file

iFDB 4 sysamos v 202182153  |svG file

FEML file |
PostScript file
Jzon file

Cancelar

Presione aqui para obtener instrucciones de cdémo configurar el mail de la empresa

A continuacidn, un video Informativo:

https://www.youtube.com/embed/5qDIDKPRKqw?t=286s
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